四川司法警官职业学院
会议室使用计划申报表

	申报部门
	
	使用时间
	起：   月   日   时   分
止：   月   日   时   分

	事  由
	

	使用人数
	
	拟使用
会议室
	

	会议或活动
召集人
	
	经办人及
联系电话
	

	需使用的
多媒体设备
	
	使用部门
负责人意见
	

	其  他
服务要求
	
	
	

	院办公室
综合科意见
	
	院办公室
主任意见
	

	分管院领导
批  示
	



        年   月   日

	备注
	



